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Osnovna Sola Naklo

Na osnovi hinega reda 03 Naklo, ki je bil sprejet 18. marca 2013, je Svet 08 Naklo na seji dne, 30. septembra
2021, sprejel spremenjen in posodobljen Knjiznicni red knjiznice OS Naklo.

KNJIZNICNI RED
knjiznice Osnovne Sole Naklo

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. clen
Knjizniéni red knjiznice 0% Naklo (v nadaljnjem besedilu: knjiznica) temelji na Zakonu o spremembah in
dopolnitvah Zakona o knjizni¢arstvu — ZKnj-1A (UL, $t. 92/2015) in Uredbi o osnovnih storitvah knjiZnic (UL, st.
29/2003) in mora biti dostopen vsem &anom knjiznice.

2. ¢len
Knjiznica izpolnjuje svoje naloge do anov tako, da omogoda storitve, ki jih v skladu z Uredbo o osnovnih
storitvah knjiznic predvideva letni delovni naért Zole in letni delovni naért knjiznice.
Knjiznitarka je dolZna pri svojem delu s ¢ani ravnati po Eti€nem kodeksu slovenskih knjizni¢arjev, ki ga je
sprejela Zveza bibliotekarskih drustev Slovenije.

fi. CLANSTVO

3. clen
Clani knjiznice so vsi uenci in delavci 03 Naklo. Clanarine ni.

4. clen
Ob vpisu v $olo uéenci postanejo &lani knjiznice. Knjiznica jim nato izda &ansko izkaznico, s katero si izposojajo
gradivo na dom, ga berejo v gitalnici, i3¢ejo informacije po elektronskih virih in uporabljajo druge storitve
knjiznice. Izkaznica je neprenosijiva. Brez izkaznice si gradiva ni mogoce izposoditi. Prva izkaznica je brezplatna.
Ce udenec izkaznico izgubi, mora poravnati strotke izdelave nove v skladu z veljavnim cenikom. Izkaznica je
veljavna na vseh lokacijah O35 Naklo.

Delavci $ole ne prejmejo €lanske izkaznice.
ii1. DOLZNOSTI CLANOV

5. {len

&lani se morajo v knjiZniénih prostorih ravnati po Solskem hiSnem redu, Zolskih pravilih in pravilih vedenja v
knjiznici. Vsa pravila so obesena na vidnem mestu.

Zaradi zagotovitve nemotenega dela &anov knjiznice morata biti v vseh prostorih red in tiSina. V knjiznico ni
dovoljeno prinasati stvari, ki bi lahko motile druge €lane. V prostorih knjiznice morajo biti prenosni telefoni
izklju&eni, uzivanje hrane in pijace ni zazeleno.

Clani morajo ravnati s knjiznicnim gradivom pazijivo in ga vrniti neposkodovanega. Clan, za katerega je
ugotovijeno, da je knjizniéno gradivo namerno ali nenamerno poskodoval ali izgubil, mora gradivo nadomestiti
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2 novim oziroma enakovrednim po dogovoru s knjiznicarko ali plagati trino ceno nove knjige.
IV. DELOVNI CAS IN CAS ODPRTOSTI

6. clen
Delovni &as knjiznice na matiéni 3oli je od ponedeljka do petka, od 7,00 do 14.15, na podruZnicah glede na
dogovor z uciteljicami. as izposoje za udence matine %ole je objavljen na panoju ob vhodu v knjiznico, za

ucence podruZznic pa na vratih obeh knjiznic na podruZnicnih Zolah. Vsi podatki so objavljeni na spletni strani
sole.
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V. KNJIZNICNO GRADIVO

7. ¢len
Vetina knjizniénega gradiva je v prostem pristopu. Leposlovje za ufence je urejeno po starostnih stopnjah,
ostalo gradivo po UDK sistemu postavitve.
Knjizni¢arka obvesca Elane o novem knjizni¢nem gradivu (polica z novostmi in razstave) ter o svojih dejavnostih
na obi&ajen nadin (jutranji sestanki, strokovni aktivi in elektronska obvestila).
Za udence in ugitelje so v strokovnem delu knjiZnice na voljo Casopisi in revije.
Clani uporabljajo knjizniéno gradivo v prostorih knjiznice ali si ga izposodijo na dom skladno s pravili tega
knjizni¢nega reda. Med knjizni¢no gradivo, ki si ga ucenci ne morejo izposoditi na dom, sodi gradivo, ki je v
informacijski zbirki (enciklopedije, leksikoni, slovarji in druga referenéna literatura).

VI. 1IZPOSOJA

8. ¢len
Ugenci imajo lahko izposojeni najvet dve enoti hkrati, v izjemnih primerih tudi vec.
Knjizni€no gradivo, ki si ga &lan Zeli izposoditi, mora predioZiti ali ga sprejeti na izposojevalnem pultu.
Za postopek izposoje je nujno, da knijizni¢arki predloZi £lansko izkaznico.
Ugenci morajo vse knjige vrniti najkasneje 1 teden pred koncem pouka v vsakem $olskem letu.

VIl. UPORABA/IZPOSOJA TABLIC IN RACUNALNIKOV

9.¢len
Clani si lahko v uporabo v knjiZnici izposodijo tudi tablice, za iskanje informacij uporabljajo tudi raunalnik.
Pravila za uporabo so naslednja:

Pravila pri uporabi tablic
Tablice so namenjene uporabi v knjiZnici, in sicer vsak dan v &asu predure. Uenec si napravo \ahko izposodi le z
izkaznico. Ugenec preko tablice dostopa do Zolskih vsebin. S tablico vedno upravija le en udenec. Ulenec je
dol¥an pazijivo ravnati s tablico. prepovedano je kakrnokoli spreminjanje nastavitev. Utenec je dolzan
poravnati morebitno kodo, ki jo zaradi neprimernega ravnanja povzrodi na napravi. Utencem, ki teh navodil ne

bodo upostevali, uporaba tablice ne bo veC dovoljena. Stevilo tablic, ki se jih dnevno izposoja, je 5.
Vsa ostala pravila so enaka kot za vsak obisk knjiZnice.

Pravila pri uporabi raéunalnikov
Racunalnika sta namenjena uporabi pred poukom in po pouku. U&enec lahko racunalnik uporablja le ob
predloZitvi izkaznice. Ufenec preko ratunalnika dostopa do folskih vsebin. RaZunalnik lahko hkrati uporabljata
najvet dva uéenca. Ucenec je dolzan pazljivo ravnati z racunalnikom. Prepovedano je kakrénokoli spreminjanje
nastavitev. Ugenec je dolzan poravnati morebitno gkodo, ki jo zaradi neprimernega ravnanja povzrodi na
napravi. Uéencem, ki teh navodil ne bodo upostevali, uporaba ratunalnika ne bo vel dovoljena.
Vsa ostala pravila so enaka kot za vsak obisk knjiZnice.

10. élen
Rok za vrnitev knjiznega gradiva za ucence je 14 dni. Rok za vrhitev gradiva za zaposiene ni omejen. Gradivo si
vsak zaposlen izposoja osebno. Zaposleni enkrat letno kontrolirajo izposojeno knjizni¢no gradivo po dogovoru s
knjiznitarko, na pet let pa v ¢asu pred inventuro vse gradivo vrnejo, da ga inventurna komisija popiSe, potem pa
si ga spet izposodijo-

V1. PODALJISANJE ROKA IZPOSOJE

11. clen
Kdor ¥eli zadr¥ati gradivo &ez dogovorjeni rok, mora pred njegovim iztekom prositi za podalj$anje roka izposoje.
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Podalj¥ati ni mogoce gradiva za domate branje. Podalj$anje se ureja osebno, po telefonu ali elektronsko na e-
naslov knjiznicarke.

IX. NEPRAVOCASNO VRNJENO GRADIVO

12. clen
Ravnanje z izposojenim gradivom in opozarjanje na pravocasno vratanje le-tega je stalna naloga knjizni¢arke pri
izvajanju pouka knjizniéno-informacijskega znanja in ob izposoji. Po preteku roka vradila uéenca opomnimo, da
dolguje gradivo. Knjizni¢arka opominja ustno in pisno, opomine podilja preko razrednikov. Za nepravotasno
vrnjeno gradivo utenec plata odskodnino. Vigina odékodnine na dan je doloCena v ceniku. Dokler uéenec ne
vrne zamujenega gradiva, si ne more izposoditi novega.

Clan mora, preden zakljuti olanje ali delovno razmerje, vrniti v knjiznico vse izposojeno gradivo.
X. CENIK KNJIZNICNIH STORITEV
13. clen
Cenik knjizniénih storitev se sprejema ob spremembah cen na seji Sveta zavoda in je priloga tega Knjiznicnega
reda.
X1. KONCNE DOLOCBE
14. clen

Knjizniéni red knjiznice 0% Naklo za&ne veljati z dnem sprejema na Svetu zavoda.

Stevilka: 007-1/2018/10
Naklo, 30. september 2021

5redsednica Sveta zavoda

Jana Ovsenik

CENIK KNJIZNICNIH STORITEV
Osnovne Sole Naklo

Elanom knjiZnice je vse knjiznicno gradivo dostopno brezplaéno. e se dr¥ijo Knjizniénega reda, nimajo v
knjiznici nobenih finantnih obveznosti.

CENIK:

- odkodnina za nepravogasno vrnjeno gradivo 0,10 € na enoto na dan.
- odikodnina za izdelavo nove izkaznice 1,00 €.

- cena nadomestnega ovitka se spreminja glede na ceno ponudnika.

Naklo, 30. september 2021 9 240L i,
PN ol N g[redsednica Sveta zavoda

Jana Ovsenik







